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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBÁ

SOLICITALÇÃO DE BAIXA DE PATRIMÔNIO

Solicitação nº.                                           
Corumbá, __ de __________ de 20XX.
Sr.(a)________________________
Gerente de Patrimônio

Eu_____________________________________________, inscrito(a) no CPF sob o nº ______________, matrícula _______________, servidor(a) responsável pela carga patrimonial na Unidade Administrativa _____________ , solicito a BAIXA do(s) bem(ns) permanente(s) listado(s) abaixo para o REUSE e retirada da carga patrimonial, conforme justificativa a seguir.
	Nº Patrimônio
	Descrição do bem
	Motivo da Baixa 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Observação:

· Quando se tratar de baixa de CPU, Monitor, Switch e Nobreak se faz necessário o laudo do STI em relação a situação do bem. 

· No caso da baixa ser pelo motivo de roubo ou furto, a solicitação deve ser acompanhada do Boletim de Ocorrência, com a especificação do bem e do número do patrimônio.
· Toda solicitação de baixa deve vir obrigatoriamente acompanhada do bem.
________________________________

Responsável pela Unidade Administrativa

(Assinatura e carimbo)

